
Порядок приемки заявок 

1. Заявки на участие в запросе котировок подаются участником закупки в 
запечатанном конверте лично либо направляется посредством почты или 
курьерской службы. 

2. Заявки принимать до 21.10.2014г. в 11:00 час. 

3. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе котировок, поступивший как в 
течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, 
регистрируется секретарем комиссии по закупкам в журнале регистрации 
(Журнал прилагается). 

4. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе 
котировок, секретарь комиссии может выдать расписку в получении такой заявки, 
указав дату и время ее получения (расписка прилагается). 

 

Порядок вскрытия  заявок. 

21.10.2014г в 11:00 час. председатель комиссии по закупкам вскрывает конверты 
с заявками. При вскрытии конвертов с заявками на участие председатель 
комиссии по закупкам объявляет необходимую информацию (порядок вскрытия 
еще обсудим). 

21.10.2014г происходит рассмотрение, оценка, сопоставление и выявление 
предложения с самой низкой ценой. При наличии двух заявок с одинаково низкой 
ценой победителем признается заявка, поступившая к Заказчику ранее. 

21.10.2014г Оформляется протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок и 
подписывается всеми присутствующими членами комиссии. Указанный протокол 
размещается в единой информационной системе и сайте Заказчика в день 
проведения вскрытия конвертов с заявками и их рассмотрения. Данный протокол 
составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика не менее трех 
лет.  

Комиссия по закупкам обязана осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с 
заявками на участие в запросе котировок. 

Заключение договора 

В проект договора, включается цена, предложенная победителем запроса 
котировок (единственным участником) в заявке на участие в запросе котировок. 



Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов и 
рассмотрения заявок передает победителю запроса котировок (единственному 
участнику) оформленный, подписанный и скрепленный печатью договор. 
Победитель запроса котировок (единственный участник) в течение пяти дней со 
дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за 
исключением физического лица) и возвращает Заказчику. 
 


